Prowadzone rejestry, ewidencje i archiwa

w OSrodku Kultury w Swarzedzu

Rejestry i ewidencje:

=

Rejestr zarzadzen dyrektora

Rejestr umow cywilnoprawnych

Rejestr korespondencji wychodzace;j
Rejestr zapytan ofertowych

Ewidencja obecnosci pracownikow
Roczna karta ewidencji czasu pracy
Ewidencja pracownikow — akta osobowe
Ewidencja wynagrodzen

. Ewidencja przebiegu pojazdu stuzbowego
10 Dzienniki sekcyjne
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Archiwa:

1. Akta osobowe pracownikow
2. Dokumenty ksiegowo - finansowe

Dane osobowe przetwarzane sg wylacznie przez osoby upowaznione
przez dyrektora Osrodka Kultury, zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r.
0 ochronie danych osobowych.



